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СТЭР-Групп / Руководство по участку учёта

Розничная торговля
Конфигурация СТЭР • Интерфейс «Общий» • Редакция 03.11.2026

Сначала определите способ учёта магазина: количественный либо суммовой. Документы
количественного учёта нельзя механически заменять суммовыми и наоборот.

Порядок работы
1. Примите товар на розничный склад.

2. Оформите продажу через используемый кассовый или накладной сценарий.

3. Отдельно отражайте возвраты, переоценку и инвентаризацию.

4. Сверьте товарный отчёт и остатки магазина.

Поступление товара
Поступление товара в розницу и общепит.

Реквизит Как заполнять и что проверить

Вид поступления Источник товара.

Склад и МОЛ Место и ответственность хранения.

Валюта и дата курса Оценка поступления.

Тип цены Вариант применяемой цены.

Товар, количество, цена и
налоги

Состав и стоимость прихода.

1. Создайте поступление на нужный розничный склад.

2. Заполните источник и строки, проверьте закупочные и учётные показатели.

3. Нажмите «ОК» и проверьте приход по магазину.

Накладная (розница, общепит)
Отгрузка товара из розницы по накладной.

Реквизит Как заполнять и что проверить

Склад и МОЛ Откуда отпускается товар.

Получатель и основание Кому и по какому документу оформлена отгрузка.

Номенклатура, количество и
цена

Фактический состав отпуска.

1 / 3



СТЭР-Групп • ster.by • 03.11.2026

Розничная торговля

1. Выберите склад, вид операции и получателя.

2. Подберите товар и проверьте количество и стоимость.

3. Запишите, проведите и распечатайте нужную накладную.

Продажи по кассе
Отражение розничной продажи через кассовый сценарий.

Где открыть: Розница → Продажи товара через кассу

Реквизит Как заполнять и что проверить

Склад Магазин, по которому отражается продажа.

Номенклатура и количество Проданные товары.

Цена и сумма Розничная выручка.

1. Выберите магазин и дату продажи.

2. Заполните проданные товары и суммы, проверьте итог.

3. Сохраните и проверьте движение товаров и отражённую выручку.

Акт переоценки
Изменение розничных цен остатков.

Где открыть: Розница → Переоценка товара

Реквизит Как заполнять и что проверить

Склад Место переоценки.

Товар и количество Остаток, участвующий в переоценке.

Старая и новая стоимость Показатели изменения оценки.

1. Выберите склад и подберите остатки через «Подбор».

2. Проверьте новые цены и весь переоцениваемый остаток.

3. Нажмите «ОК», проверьте изменение стоимости в отчёте.

Проверка документа требует переоценивать весь соответствующий остаток товара или тары. Нельзя
произвольно уменьшать его до части остатка.
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Инвентаризация ТМЦ
Сопоставление фактических товаров с учётными остатками.

Где открыть: Номенклатура → Инвентаризация, пересортица ТМЦ

Реквизит Как заполнять и что проверить

Склад, МОЛ и период Область проверки.

Количество по б/у и
фактическое

Учётные данные и результат пересчёта.

Счета убыли, излишков,
виновных лиц

Направления отражения выявленных разниц.

Комиссия и основание Реквизиты печатных форм.

1. Выберите склад и нажмите «Заполнить».

2. Внесите фактические количества, проверьте отклонения и счета разниц.

3. Распечатайте результаты, затем запишите и проведите проверенный документ.

Флаг равенства фактических и бухгалтерских данных не заменяет физического пересчёта. Для суммового
склада нужен соответствующий ему сценарий инвентаризации.

Отчёты и контроль

Товарный отчет
Где открыть: Розница → Товарный отчет

Обороты розничного склада и первичные основания.

Параметры: Период, склад, МОЛ, номер отчёта и сортировка. Проверьте отборы и нажмите «Печать».

Проверьте режимы учёта кассовых чеков и ручных операций, чтобы сравнивать одинаковый состав
данных.

Движение ТМЦ розница
Документное движение товаров в рознице.

Параметры: Период, склад, контрагент, вид документа и сортировка. Проверьте отборы и нажмите
«Отчет».

Команда «Свод» даёт сводный результат. Для поиска причины используйте детализацию документов.

Проверка результата
• Указаны правильные склад, МОЛ и тип цены.

• Не продублированы продажи, уже отражённые кассовыми документами.

• Переоценка и инвентаризация выполнены по фактическому способу учёта склада.
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